MS Outlook fur PC

1.E-Mail-Konten

Unter "Extras — E-Mail-Konten..." kdnnen Sie lhren Email-Account entsprechend den folgenden Schritten
einrichten.
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2.Neues E-Mail-Konto

Aktivieren Sie ,Ein neues E-Mail-Konto hinzufligen®, wahlen Sie dann ,Weiter >“.

E-Mail-Konten

E-Mail-Konten
Sie kinnen die von Outlook, verwendeken E-Mail-kKonten und Yerzeichnisse bearbeiten. ;

E-Mail
f* Ein neues E-Mail-Konto hinzufigen:

" Yorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten

Yerzeichnis
" Ein neues Verzeichnis oder Adressbuch hinzufiigen

" Yorhandene Yerzeichnisse oder Adressbiicher anzeigen oder bearbeiten
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3.Servertyp

Aktivieren Sie ,POP3"“, wahlen Sie dann ,Weiter >*.

E-Mail-Konten

Servertyp
‘wahlen Sie den Servertyp, mit dem Ihr neues E-Mail-Konto arbeitet. b

(" Microsoft Exchange Server

Es wird eine Yerbindung zu einem Exchange Server hergestell, um E-Mail zu
auf Offentliche Ordner zuzugreifen und Dokumente Freizugeben.

d eine Yerbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden,

" IMAP
Es wird eine Yerbindung zu einem IMAP-Server hergestellt, um E-Mail zu
downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,

" HTTP
Es wird eine Yerbindung zu einer HTTP-Mailserver wie Hotmail hargestellt,
urn E-Mail zu downloaden und Pastfachordner zu synchronisieren,

(" Zusitzliche Servertypen

Es wird eine Yerbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe
oder eines Drittanbieters hergestellt,
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4.Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)

Benutzerinformationen

« Geben Sie Ihren Namen an, wie er als Absender bei lnren Empfangern angezeigt werden soll.
« Geben Sie lhre E-Mail-Adresse an.

Anmeldeinformationen

Die Anmeldeinformationen werden bei der Erstellung des E-Mail-Kontos im ControlPanel festgelegt. Wenden
Sie sich bei Fragen an lhren E-Mail-Administrator.

+ Geben Sie lhren Benutzernamen an. I.d.R. ist das ihre E-Mail-Adresse (die korrekte Schreibweise ist
wichtig, auch Gross-/Kleinschreibung!).

- Geben Sie Ihr Kennwort an (die korrekte Schreibweise ist wichtig, auch Gross-/Kleinschreibung!).
- Optional: ,Kennwort speichern” aktivieren.
+ ,Anmeldung durch gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) darf nicht aktiviert sein.

Serverinformationen

« Geben Sie den Posteingangsserver (POP3) an: pop.ihredomain.xy

- Geben Sie den Postausgangsserver (POP3) an: smtp.ihredomain.xy
« Wahlen Sie ,Weitere Einstellungen...”

E-Mail-Konten @Igl

Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétia, damit Thr Konta richtig Funktioniert, g

Benutzerinformationen Serverinformationen

Thr Mame: [Hans Muster Posteingangsserver (FOPE: |pop ihredomain.xy
E-Mail-Adresse: |muster@ihredomain.xy Postausgangsserver (SMTP): |smtp.ihrednmain.xy
Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzername: f - Wir empfehlen Ihnen, das neue Konto nach dem Eingeben

- |muster@|hredoma|n.xy aller Infarmationen in diesem Fensker zu testen, indam Sie

Kennwark: |******* auf die Schaltflache unten Kicken (Netzwerkverbindung
erforderlich).

¥ kennwort speichern
b P Kontoeinstellungen testen, .. |

[ anmeldung durch gesicherte

Kennwortauthentifizierung (SPA) Weitere Einstellungen |
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5.Authentifizierung fiir Postausgangsserver

Aktivieren Sie das Kastchen ,Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung“ und wahlen Sie
Gleiche Einstellungen wie fur Posteingangsserver verwenden®. Klicken Sie auf ,OK". Klicken Sie in obiger
Darstellung (,Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)“) auf ,Weiter >*“.

Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein - Postausgangsserver ]Verbindung] Erweitert |

Iv Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung

+ Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver venwenden

" Anmelden mit

r

" Wor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

ak. | Abbrechen

6.Kontoeinrichtung abschliessen

Klicken Sie auf ,Fertig stellen®. Die Einrichtung des E-Mail-Kontos ist nun abgeschlossen. Testen Sie die
Funktionalitat.

E-Mail-Konten

Kontoeinrichtung abgeschlossen! @

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Kontos
notwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schliefen,
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